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1 Historico

A Instituicao de Ensino Superior € mantida pela Associacao Educacional Machado de Assis, que tem sede
em Santa Cruz na cidade do Rio de Janeiro — RJ e objetiva o desenvolvimento das Ciéncias Sociais Aplicadas e de
outras areas do conhecimento humano. O bairro de Santa Cruz pertence a regido administrativa do Rio de Janeiro
—RJ (192 RA); onde tem instalado o Distrito Industrial de Santa Cruz com organizagOes de grande importancia para
o estado, como a AEDIN — Associacdo das Empresas do Distrito Industrial de Santa Cruz, CIA Siderurgica da
Guanabara — COSIGUA do Grupo Gerdau, FURNAS Centrais Elétricas — AS, Casa da Moeda do Brasil, BASF S/A, AGA
S/A, ECOLAB Quimica Ltda, Latas de Aluminio S/A — LATASA, VALESUL Aluminio S/A, White Martins Gases
Industriais S/A, Fabrica Carioca de Catalisadores — FCC, Montreal Engenharia S/A, Morganite Isolantes Térmicos
Ltda, Nuclebras Equipamentos Pesados S/A — NUCLEP, Pan-Americana S/A Industrias Quimicas, SICPA Industria de
Tintas Ltda, Cia Brasileira de Pneumaticos Michelin Ind. E Comércio, dentre outras; é fronteira do municipio do Rio
de Janeiro com o municipio de Itaguai, que tem grande intersecdo sdcio-comunitaria com Santa Cruz, e contempla
em desenvolvimento o Porto de Itaguai, uma estratégica alavanca de crescimento econémico para o estado e o
Pais. Santa Cruz é Portdo de entrada dos Potenciais Turisticos da Costa Verde (Itaguai, Mangaratiba, Angra dos
Reis e Parati), da Costa Oeste (Sepetiba, Pedra de Guaratiba e Barra de Guaratiba) e também da nossa cidade
maravilhosa, o Rio de Janeiro. Portanto, € um bairro extremamente promissor representando uma ampla
perspectiva de sucesso na area de ensino superior, para o desenvolvimento do potencial humano desta regido e
sua base sustentavel.

Nao é segredo para ninguém que nossa Santa Cruz, conforme retratada no histérico de nosso Municipio
do Rio de Janeiro, diz bem da potencialidade de nossa regido.

Nascida a mais de década do novo milénio, a FAMA, ja sob a influéncia do mundo globalizado, identificou
a grande necessidade de iniciar, desde logo, a preparacao de sua estrutura para enfrentar os desafios propostos
por esta nova realidade.

Para tanto, estamos com um grupo de professores do mais alto nivel, absolutamente preparados e de
grande experiéncia empresarial, com titulagdo relevante, que nos da a garantia de sermos em breve tempo um
grande Centro de Exceléncia do nosso Municipio e, por que ndo dizer, do nosso Estado do Rio de Janeiro.

Para uma seguranga maior na evolucdo de seus caminhos, a FAMA em 1998, agregou a sua missdo as
parcerias realizadas através dos convénios formalizados com diversas Instituicdes da nossa cidade do Rio de
Janeiro e Municipios vizinhos, tais como: Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro — UFRRJ, Centro de Cultura
Anglo-Americana, Associacdo das Empresas do Distrito Industrial de Santa Cruz-AEDIN, Conselho Regional de
Contabilidade-CRC, Conselho Regional de Administracdo-CRA, Associagao Brasileira de Bacharéis de Turismo do Rio
de Janeiro-ABBTUR-RJ,Associacdo Brasileira de Industria de Hotéis do Rio de Janeiro-ABIH-RJ, Associacao Brasileira
de Eventos e Congressos do Rio de Janeiro-ABEOC-RJ], Associacdo Comercial e Industrial de Santa Cruz, Hospital
CEMERU, Hotel Porto Bello, Estancia Turistica JONOSAKE, Instituto de Pesquisas Avancadas em Educacgdo-IPAE,
Associacdo Gastronomica e Comercial da Costa Oeste, SEBRAE, CIEEE, Nucleo de Orientagdo e Pesquisa Historica-
NOPH, Ecomuseu do Quarteirdo do Matadouro e outros, visando a melhoria das condicdes de ensino, pesquisa,
extensdo e apoio técnico, onde temos tido um campo de interagdo com uma estrutura académica sdlida e

consistente que contribui em muito para nossa orientacdo no atingimento de nossos objetivos.
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Ainda mais, no rumo de sua missdo, a FAMA, além da sua integragdo participativa em todas as acOes
socio-culturais da comunidade de Santa Cruz e vizinhangas, é parceira ativa do Programa Nacional de
Municipalizacao do Turismo, nas qual faz parte do Comité Estadual do PNMT, Programa QualiRio e Programa
QualiOeste.

O mundo moderno exige profissionais, ndao preparados apenas para o mercado de trabalho, mas
verdadeiras inteligéncias que estardo a disposicdo das instituicdes de todo pais, para ajudarem a projetar as
ESTRATEGIAS DE DESENVOLVIMENTO SOCIO-ECONOMICO, que ndo sdo muito faceis de serem preparadas e
instituidas.

A FAMA estd pensando alto porque, fundamentalmente, acredita no potencial da nossa regido e no
talento, criatividade e competéncia de nossos alunos.

E neste contexto que a FAMA vem evoluindo e desenvolvendo seus projetos, e, com a firmeza de uma IES
sdlida em sua missdo, tem despertado na Comunidade a sua importancia na formacdo e aprimoramento do
Potencial Humano, haja visto contarmos em nosso corpo discente, além dos jovens da nossa comunidade que
concluiram o ensino médio e buscam sua formacdo no ensino superior, com profissionais de organizacdes como o
Banco do Brasil, Bradesco, Casa da Moeda do Brasil, Unibanco, HSBC Bamerindus, Banco Santander, Base Aérea de
Santa Cruz, Batalhdo de Engenharia Villagran Cabrita, Hospital CEMERU, Empresa de Correios e Telégrafos, VASP,
Prefeitura Municipal do Rio de Janeiro, Prefeitura Municipal de Itaguai, Prefeitura Municipal de Seropédica,
Prefeitura Municipal de Mangaratiba e diversas pequenas e micro-empresas, alguns ja galgando cargos de
geréncia, 0 que muito nos gratifica.

Além de sua atividade principal, a graduagdo, a FAMA tem oferecido tanto a comunidade interna quanto a
externa seminarios e palestras relevantes e equipamentos com a participagdo de profissionais e instituicGes
importantes como o Conselho Regional de Contabilidade — CRC, a Bolsa de Valores do Rio de Janeiro — BVRJ, a
Comissao de Valores Mobiliarios do Rio de Janeiro — CVM, o Conselho Regional de Administracdo - CRA, Associacdo
Brasileira de Bacharéis em Turismo - ABBTUR, a Companhia de Turismo do Estado do Rio de Janeiro - TurisRio.

Ainda neste curto espago de sua existéncia, a FAMA, vem articulando com a Associacao Comercial e
Industrial de Santa Cruz, a Associacdo Comercial e Industrial de Itaguai, a Associacdo das Empresas do Distrito
Industrial de Santa Cruz — AEDIN, Mecanismos de Estudos e Pesquisas para a criacdo e desenvolvimento de
projetos para atendimento das necessidades de aperfeicoamento e adequagdo ndo s6 dos recursos humanos e sua

renovagéo, como também suas estruturas e processos.

1.1 Nossa Missao

Construir e socializar o saber amplo sobre as organizacdes e sua gestdo, por meio da valorizagdo dos
potenciais humanos e da otimizagdo dos recursos ambientais e institucionais, em beneficio da sociedade.

Integrar o nosso potencial humano ao desenvolvimento sdcio-cultural-politico-econémico, através da
formacao de profissionais competentes, conscientes, criativos e dinamicos, capazes de participar das
transformacdes do nosso tempo, e suas inovagdes, superando-as com exceléncia. Interagir e agir na busca de
CONsenso em nossa regiao, rumo a otimizacao da qualidade de vida, em ressonancia com os anseios e esforgos de
nossa nagao.

Promover a disseminagdo e assimilagdo de conhecimento, através da troca de experiéncias profissionais e

de pesquisa nas organizacoes e na comunidade circunvizinha.
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ITAGUAI

A Cidade das Oportunidades

Itaguai o Eldorado Fluminense.

« Atraindo novos terminais portudrios, estaleiros, siderlrgicas e centros de distribuicdo Itaguai se
transformou num dos maiores canteiros de obras do Brasil.

» Investimentos publicos e privados de pelo menos R$ 38 bilhdes em terminais portudrios, estaleiro,
siderurgica, rodovias e centros de distribuicdo aceleram o crescimento da regido.

» Itaguai ampliara a populagdo em 40 % (hoje sdo pouco mais de 100 mil habitantes) e duplicara o nimero
de trabalhadores fixos e flutuantes.

Itaguai é um polo de acelerado crescimento e geracao de empregos

« Credita-se a logistica portuaria a entrada de Itaguai no mapa dos investimentos. E uma localizagio
excepcional em termos logisticos. Uma area de agua abrigada, muito conveniente para atividades
maritimas. E também a proximidade do Porto de Itaguai e a existéncia de grandes indUstrias, como a
Gerdau e, mais recentemente, a da CSA.

« BilhGes. Investimento de R$ 13,2 bilhGes da Vale e da alema ThyssenKrupp, a siderirgica da CSA foi
instalada na regido também por razdes logisticas. Inaugurado no més passado em Santa Cruz, bairro
carioca vizinho a Itaguai, o complexo inclui um porto privativo na Baia de Sepetiba. Sdo dois terminais que

receberdo carvao para a produgao do ago e exportarao placas para os EUA e Europa.

Itaguai é um podlo de acelerado crescimento e geracao de empregos

« A Petrobras montara uma grande base operacional de suporte a extracdo do petrdleo e do gas da camada
de pré-sal, com centros de treinamento, contratacdo de helicopteros e barcos de apoio, ampla area de
manutengdo de equipamentos e até um possivel estaleiro para reparos navais. Além disso, fornecedores
de pecas e servicos por certo se instalardo junto a essa base da estatal, que sera usada também para
transporte de produtos as plataformas .

»  Novos projetos da CSN e da Usiminas irdo somar mais alguns bilhdes de reais para expansao logistica no

Porto de Itaguai e a Companhia Docas criara uma zona de apoio logistico, prédxima ao Porto de Itaguai .

PPI /PPC DE TURISMO



Porto Sudeste — LLX

Ilha da Madeira - Itaguai

« O Superporto Sudeste, projeto e empreendimento da empresa de logistica do Grupo EBX, de Eike
Batista, tera investimento de R$ 1,8 bilhdo e previsdo de operacdo para 2012, escoando a producao
de minério de ferro de Minas Gerais.

Arco Metropolitano

+ O Arco Metropolitano, que devera ficar pronto até dezembro de 2012, produzira extraordinario
desenvolvimento nas cidades que atravessar, principalmente nas extremidades: Itaborai, com o
COMPERJ (Complexo Petroquimico do Estado do Rio de Janeiro) e Itaguai, onde a soma do Porto com as
Fabricas projetadas para a regido gerardo mais de 15 mil empregos.

« O projeto representa oportunidades fantasticas de negocios, gerando emprego, renda e mais
desenvolvimento pelos proximos 20, 30 anos.

« Além disso, a populagdo no entorno do Arco Metropolitano chegara em dez anos, a um milhdo de pessoas.

Arco Metropolitano “do COMPERJ] em Itaborai ao Porto de Itaguai”.

Complexo Petroquimico do RJ - Producdo de produtos petroquimicos, com o processamento de cerca de
150 mil barris/dia de 6leo pesado.
Sera instalado para producdo de resinas termoplasticas e combustiveis, e atraira futuras instalagdes de industrias

que tém nos produtos petroquimicos suas matérias-primas basicas.

Arco Metropalitans

(e e

Margaralita

COMPERJ
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Porto Sudeste — LLX

Ilha da Madeira - ITAGUAI
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2 Organizacao didatico-pedagogico
2.1 Implementacgao das politicas institucionais constantes no PDI*, no ambito do curso

A Associacdo Educacional Machado de Assis — AEMA, vem se consolidando como instituicdo capaz de
implementar processos democraticos de decisdo e de buscar instrumentos sistematicos para lidar, de forma
qualificada, com suas decisbes diarias e com a analise, proposicdo, acompanhamento e avaliacdo de suas acoes.

Para a atual administracdo, a gestdo da FAMA de forma planejada, participativa e sustentavel é um dos
principais eixos de atuacao. O crescimento e amadurecimento da FAMA, somados a complexidade da situacao em
que as IES vivem, conformam um momento propicio e necessario para uma ampla reflexao, de forma integrada e
por meio de um amplo processo de discussdo participativa, sobre entraves, perspectivas e diretrizes para o
desenvolvimento da instituigdo.

A construgdo compartilhada de um Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI — configura-se, entdo,
como oportunidade de se mobilizar a capacidade com que hoje a FAMA conta e levar a cabo um projeto inovador
no cenario das instituicOes superiores de ensino, gerando, além dos resultados concretos do processo, experiéncia
e conhecimento em desenvolvimento, planejamento e gestdo.

Dos objetivos

A elaboragdo do Plano de Desenvolvimento Institucional da FAMA tem como objetivo apontar o futuro que
a instituicdo almeja e quer construir para si. A reflexao cuidadosa sobre as possibilidades e prioridades da FAMA
contribui para coeréncia e convergéncia das acdes nos varios ambitos da instituicdo, potencializando e dando
qualidade aos seus resultados. Essa reflexao — ou esforco de planejamento — deve ser capaz, entdo, por um lado,
de apreender a riqueza de informagdes e pontos de vista sobre a FAMA e, por outro, de ter suas conclusdes
apreendidas pelo conjunto da instituicdo como norte legitimo para seu desenvolvimento.

Espera-se, pois, que ao término de cada periodo do PDI, que a FAMA tenha diretrizes orientadoras para

seu desenvolvimento académico, organizacional, fisico e ambiental.
Desenvolvimento

Quatro aspectos principais — que se entrelagam e se informam mutuamente — aparecem como foco sobre
0s quais a FAMA devera gerar analise e decisdo:

Aspectos Académicos
Ensino, pesquisa e
extensao

Aspecte Asnectos

Organiza: - naais E::iQs

Aspectos
Ambientais
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Tendo em vista os objetivos do PDI, a FAMA se coloca os seguintes desafios, em relagdo ao processo de
elaboragdo:

v'envolver efetivamente a comunidade académica no processo, de forma a garantir qualidade e
legitimidade ao PDI;

vutilizar procedimentos capazes de lidar com construcdo coletiva — instrumentos, métodos e
ferramentas de desenvolvimento que permitam captar e processar diferentes contribuigdes;

v'subsidiar os debates com informagGes, parametros e fundamentos tedricos, de forma que a
comunidade envolvida possa refletir a partir das informagoes, conhecimentos e experiéncias acumulados
na Universidade e fora dela;

v'gerar um processo que propicie debate e construgao cuidadosos em cada aspecto e, ao mesmo
tempo, promova visdo do todo combinando métodos, instrumentos e compatibilizando a distribuigdo das
acoes no tempo;

v'desenvolver o processo até o final de 2015, de forma que a FAMA passe a contar o quanto

antes com diretrizes orientadoras de seu desenvolvimento futuro.

Metodologia

O projeto sera estruturado e realizado sob coordenacdo da equipe da Diretoria. Para cada aspecto sera
constituido um grupo de trabalho, com responsabilidade de preparar os subsidios necessarios, propor e conduzir as
discussoes e sistematizar as propostas.

A coordenagao do processo e os grupos de trabalho contardo com o assessoramento de um grupo de
suporte técnico, que acompanhara as atividades com apoio metodoldgico e de documentacdo.

Ndo menos importante, ao longo de todo o processo havera um trabalho de informacdo e de divulgacdo

(inclusive sob forma de palestras), viabilizando uma agao comunicativa integrada.

Procedimentos

Os procedimentos a serem empregados deverdo ser caracterizados pela énfase na participagdo. Poderdo
ser utilizadas, entre outros, questionarios, consultas orientadas, entrevistas, foruns de discussdao e seminarios de
planejamento, de forma a possibilitar o envolvimento efetivo do corpo social da FAMA no processo de elaboracao
do PDI.

No primeiro momento, cada grupo de trabalho apresentara a comunidade um documento inicial sobre a
situagdo da FAMA com relacdo ao aspecto, abrindo o processo de debates e construcdo. A partir das contribuigdes,
cada grupo sistematizara os resultados e buscara novamente a participacdo da comunidade até a consolidacgo final
da proposta para o aspecto.

Sempre que necessario, serdo promovidas palestras, seminarios, apresentagdo de experiéncia e encontros
com especialistas, propiciando o enriquecimento do processo e das solugdes vislumbradas.

Junto a assessoria de suporte técnico, os coordenadores dos grupos de trabalho compordo o chamado
grupo ancora responsavel pela integragdo permanente entre os grupos, pelo apoio para que os procedimentos a
serem utilizados sejam adequados a cada etapa e (5) resultado perseguido e pela consolidacdo da proposta final a
ser apresentada ao Conselho de Ensino Pesquisa e Extensdo — CEPE.

PPI /PPC DE TURISMO
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0 esquema abaixo ilustra o processo descrito e suas instancias.

Equipe Diretora

Diagnodsticos,
Problemas, Diretrizes do

Questdes, :
Solugdes / / \ weto PDI
Académi Organiza- e

cademicos cionais mbientais

| ! /

CORPO SOCIAL DA FAMA

Cronograma Integrado

O trabalho dos grupos, as atividades propostas para desenvolvimento de cada aspecto, bem como os
momentos de consolidacdo e conclusdo, estardo integrados em um cronograma. Desta forma, o conjunto da FAMA
podera acompanhar o processo como um todo e se envolver nas discussoes e eventos.

Este cronograma, ora proposto, devera ser flexivel o suficiente para atender a dinamica e criatividade que
se quer do processo e respeitar as interages entre os temas e o ritmo de discussao e formulagdo da comunidade

em cada momento.

2.2 Funcionamento de instancia(s) coletiva(s) de deliberacdo e discussdo de questdes
inerentes ao desenvolvimento e qualificagao do curso

O coordenador integra o Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (CEPE) que é 6rgao consultivo e
deliberativo em matéria de Ensino, Pesquisa e Extensdo. O CEPE é integrado pelo diretor, vice-diretor,
representante da entidade mantenedora, coordenadores de cursos, supervisores de setor, e os representantes do
corpo discente e docente.

O coordenador do curso integra o NDE - Nucleo Docente Estruturante, érgdo consultivo responsavel pela
concepcao do Projeto Pedagdgico dos Cursos da Faculdade Machado de Assis e tem, por finalidade, a implantacdo
do mesmo.

O coordenador do Curso integra o Colegiado do Curso de Turismo, érgdo primario de fungdo normativa,

consultiva e de planejamento académico.

2.3 Projeto Pedagogico do Curso — PPC — Concepgdo do Curso

2.3.1 Perfil do Curso

PPI /PPC DE TURISMO



11

O curso de Turismo da Faculdade Machado de Assis — FAMA tem como objetivo principal a formacgdo do
profissional Bacharel em Turismo capacitados para o planejamento e a gestdo de empreendimentos turisticos,
mantendo também o compromisso de preservacdo com a cultura nacional e com o meio ambiente. Além disso,
referencia-se ao mundo do trabalho e aos desafios de construcdo da area do Turismo no Brasil, como oportunidade
de enriquecimento das vivéncias dos brasileiros e daqueles que visitam nosso pais. Contribuir para o
desenvolvimento da localidade onde vivem e atenderem a demanda crescente do mercado turistico, sobretudo na
Zona Oeste e na Costa Verde do Estado do Rio de Janeiro, visando as atuais exigéncias para um profissional com
conhecimentos atualizado e capacitado para se adaptar as mudancas freqiientes da globalizagdo.

O Projeto Pedagdgico do Curso de Turismo acolhe as tendéncias do Ensino Superior na area especifica,
que sinalizam a consolidagdao do Bacharelado em sete semestres, com 3020 horas para a sua carga horaria. A
Faculdade pretende através de este curso implantar um conjunto de componentes curriculares que permitem um
ensino de qualidade com bases na pesquisa das necessidades regionais, preparando mao de obra qualificada para
o desenvolvimento do potencial turistico na area da Costa Verde do nosso estado e de ambito nacional, tendo

como proposta um planejamento integrado e participativo do Turismo em toda a sua abrangéncia.

A Faculdade Machado de Assis visa com este curso atender a crescente demanda de profissionais,
empreendedores, estudantes e demais interessados em ampliar seus horizontes de conhecimento, tendo como
enfoque principal a integracdo da teoria e a pratica, para que o profissional formado desenvolva competéncias para

se inserir no mercado de trabalho, em sua area de interesse profissional.

CONCEPGCAO

A filosofia que orienta o tratamento diferenciado do turismo, nos Ultimos anos, insere-se no contexto das
atuais relagbes de intercambio sdcio-cultural e econdmico entre populagdes humanas em todo mundo civilizado. O
estimulo a intensificacdo desse intercdmbio, através do turismo interno e externo, e sua ordenacdo espacial é uma
exigéncia, quer por seus efeitos econémicos sobre as areas receptoras, quer como meio de racionalizar a difusdo e
recepcao de elementos culturais, incorporando-os as diversas comunidades que se beneficiam do fluxo turistico.
Essa concepgdo do turismo, com uma fungao mais ampla e abrangente do que a conotagdo original de "simples"
atividades ligadas as diversdes a recreacdo para o lazer de visitantes, envolve uma variada gama de setores e
atividades econémicas, sociais e culturais. Direta ou indireta. Assim, torna-se imperativa a integracdo desses
setores e atividades, em todos os niveis e esferas de competéncia, através de uma acdo coordenada, com vistas a
maximizagao dos resultados da acdo planejada e a minimizacdo dos efeitos decorrentes da utilizacao intensiva e

inadequada dos bens naturais e culturais existentes nos locais de interesse turistico.

A preservacdo do meio ambiente é uma tarefa extremamente complexa e urgente, ndo s6 com a
finalidade de promover a atividade turistica, mas, sobretudo, uma questdao de sobrevivéncia mundial, em relagdo

aos valores socio-culturais e a manutengao do equilibrio ecoldgico.

A dinamizacdo da atividade turistica dependera necessariamente do aproveitamento das condicionantes de
carater predominantemente locais e, sobretudo, pela criacdo de novas formas de estimulos e a utilizacdo do

potencial turistico ainda ndo explorado.
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2.3.2 Perfil do Egresso

O Bacharelado em Turismo formado pela Faculdade Machado de Assis podera atuar em quaisquer das
areas especificas ou convergentes a profissdo, dotado de formacdo apta para desenvolver o espirito empreendedor,
como esta indicado nas diretrizes curriculares para o Curso de Turismo observando:

« Internalizacdo de valores de responsabilidade social, justica e ética profissional;

« Formagdo humanistica e visdo holistica que o habilite a compreender o mundo contemporaneo em seus
aspectos sociais, politicos, geo-econémicos e culturais, diversificados e interdependentes, capaz de
influenciar suas tomadas de decisOes e agOes subseqiientes;

« Identificar oportunidades de negdcios, desenvolvendo e comercializando produtos turisticos que atendam
as demandas de mercado e promovam o crescimento do turismo;

«  Capacidade de compreensdo da necessidade do continuo aperfeicoamento
profissional e do desenvolvimento da auto-confianga;

«  Capacidade para resolucdo de problemas pertinentes e competéncia para
implantar resolugdes alternativas, criativas e inovadoras;

« Capacidade para promover e realizar acdes conscientes, éticas e responsaveis no sentido de preservar e
revitalizar a identidade cultural e do meio natural local, regional e nacional;

«  Compreensdo das Politicas Nacionais e Regionais do Turismo;

« O Bacharel em Turismo da Faculdade Machado de Assis - FAMA devera estar apto.

FORMA DE ACESSO AO CURSO

PROCESSO SELETIVO

O ingresso na FAMA podera ser feito de duas formas, a saber:

a) Processo Seletivo, para preenchimento de 80% das vagas autorizadas por curso;

b) Andlise com Avaliagdo do Historico Escolar e o resultado obtido no ENEM — Exame Nacional do Ensino
Médio, para preenchimento de 20% das vagas oferecidas.

DAS PROVAS

- A prova sera realizada, na Faculdade Machado de Assis, a Praca Marqués do Herval, n° 4, Santa Cruz —
RJ.

- O Processo Seletivo, abrangera as disciplinas Lingua Portuguesa, Redacao, Matematica e Conhecimentos
Gerais cujos conteldos programaticos encontram—-se nesse manual.

- Todas as provas serdo de multipla escolha, exceto a Redacao.

- O candidato devera trazer para as provas lapis preto B n° 2 e caneta esferografica preta ou azul.

- Para cada questao, sera atribuido o valor de 2 (dois) pontos, tendo a Redacdo o valor de 40 (quarenta)
pontos.

- Os candidatos terdo acesso ao local de prova até a hora de seu inicio; é aconselhavel que cheguem com
30 minutos de antecedéncia.

- N3o sera admitida 23. Chamada ou solicitagdo de revisdo ou vista da prova.
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O CRITERIO DE CLASSIFICACAO

- O Exame de Selegdo sera classificatdrio, ficando eliminado o candidato que obtiver nota 0 (zero) em

qualquer prova.
- O total de pontos obtidos pelo candidato, incluindo a Redagdo, serd de 100 pontos - Quanto a
classificagdo, os candidatos que tiverem obtido o mesmo total de pontos, o desempate se fara através dos

seguintes critérios:

a)a maior nota de Redacdo;
b)a maior nota de Lingua Portuguesa.

¢)o mais idoso.

Uma vez esgotado o prazo de matricula, para preenchimento das vagas em cada curso, restando vaga,

havera reclassificacdo, obedecendo-se ao nimero de pontos obtidos.
Forma Andlise e Avaliagdo de Historico Escolar e o resultado obtido no ENEM.
A classificagdo por curso sera determinada pela média ponderada entre os seguintes quesitos.

- Grau obtido no ENEM — peso 3 (trés);
- Média Global das disciplinas: Matematica, Fisica, Quimica, Biologia, Histéria e Geografia. (nas trés séries

do Ensino Médio) peso 2 (dois).

Quanto a classificacdo, os candidatos que tiverem obtido o mesmo total de pontos, o desempate se fara

através dos seguintes critérios:

a)Maior Grau obtido no ENEM;
b)A maior Média Global do Histdrico Escolar;

¢)O mais Idoso.

2.3.3 Coeréncia do PPC* e do curriculo com as Diretrizes Curriculares Nacionais*

O Curso de Turismo da FAMA esta consciente quanto as Diretrizes Curriculares Nacionais. Seu curriculo
formulado proporciona uma metodologia interdisciplinar, através de projetos, viagens e visitas técnicas, atividades
de atualizagdo, que possibilite aos alunos a construgao multidisciplinar e integrada do conhecimento.

As disciplinas curriculares constituem o corpo tedrico-pratico-profissionalizante e estdo distribuidas por

trés categorias de formagdo: basica/humanistica, complementar/instrumental e profissional.
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Semestre Disciplinas Carga Horaria
Introdugdo ao Turismo 60
Introdugdo a Administragao 60
Sociologia Organizacional 60
1° Matematica 60
Historia do Brasil 40
Histdria da Cultura 40
Geografia Geral 60
Informatica I 60
Comunicacdo Empresarial 60
Total Geral 500

Semestre Disciplinas Carga Horaria
Estudos Turisticos Brasileiros 60
Antropologia 40
Histdria da Arte 40
2° Museologia 60
Instituicdo de Direito Publico e Privado 60
Informética II 60
Geografia do Brasil 40
Sociologia do Lazer 40
Total Geral 400

Semestre Disciplinas Carga Horaria
Introducdo a Gestdo de Pessoas 60
Economia 60
Planejamento e Organizacdo do Turismo I 60
Eventos I 40
3° Transporte I 40
Agenciamento I 40
Hospedagem I 40
Estatistica 60
Contabilidade 60
Total Geral 460

Semestre Disciplinas Carga Horaria
Lingua Inglesa Operacional I 40
Lingua Espanhola Operacional I 40
Eventos IT 40
Transportes II 40
4° Agenciamento II 40
Hospedagem II 40
Planejamento e Organizacdo do Turismo II 60
Introducdo a Mercadologia 60
Total Geral 360

Semestre Disciplinas Carga Horaria
Lingua Inglesa Operacional II 40
Lingua Espanhola Operacional II 40
Eventos III 60
Agenciamento III 40
Hospedagem III 60
5° Legislacdo Especifica do Turismo 40
Empreendedorismo 60
Total Geral 340

Semestre Disciplinas Carga Horaria
Métodos e Técnicas de Pesquisa 60
Lingua Inglesa Operacional III 40
Lingua Espanhola Operacional III 40
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Filosofia e Etica Profissional 60
60 Ecoturismo 60
Recreacdo e Lazer 60
Técnicas Publicitarias 40
Total Geral 360
Semestre Disciplinas Carga Horaria
Projetos Turisticos 120
Trabalho Monografico 40
7° Estagio Supervisionado 300
Total Geral 460
Resumo
Total das horas — aulas 2.580
Estdgio Supervisionado 300
Total Geral 2.880

* Em atendimento a Lei Decreto N° 5.626, de 22 de dezembro de 2005, a disciplina Libras foi oferecida

para o Curso de Turismo como disciplina curricular optativa com carga horaria de 40 ha, a partir do 1°

semestre de 2011.

2.4 Adequacao e atualizacao das ementas, programas e bibliografias dos componentes
curriculares, considerando o perfil do egresso

O Bacharel em Turismo devera estar apto para atender as necessidades crescentes na sua area, uma vez
que a atividade turistica remete a um processo continuo e evolutivo de tendéncias, novas descobertas e
possibilidades, ter uma formagdo que lhe prepare para enfrentar os desafios da globalizacdo, e anseios do publico
com o qual vai trabalhar estar preparado para o mercado de trabalho e do exercicio pleno da sua profissao de

maneira ética e profissional.

2.5 Adequacdo dos recursos materiais especificos do curso (laboratdrios e instalagoes
especificas, equipamentos e materiais) com a proposta curricular

A coeréncia pode-se constatar ao examinar as listas e manuais do SSI

2.6 Coeréncia dos procedimentos de ensino- aprendizagem com a concepgao do curso

A avaliacdo do Desempenho Académico é feita separadamente por disciplina e deve considerar a
assiduidade dos alunos as aulas e demais atividades escolares programadas, o processo e o produto da
aprendizagem. - A freqiiéncia as aulas e demais atividades escolares, permitida apenas aos alunos matriculados, é
obrigatoéria, vedado o abono de faltas. Independentemente dos demais resultados obtidos, sdo considerados
reprovado na disciplina o aluno que ndo obtenha o minimo de setenta e cinco por cento de freqiiéncia as aulas e
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demais atividades programadas. A verificacdo e registro da freqiiéncia do aluno sdo de responsabilidade do
professor e seu controle, é atribuicdo da Secretaria. O acompanhamento de aprendizado do aluno é continuo e
realizado pelo professor da disciplina por meio de critérios de avaliagdo desde que previstos no Plano de Ensino da
Disciplina. O resultado de avaliacdo do processo de aprendizagem é expresso em grau numérico de zero a dez,
com aproximacao de décimos. O aluno para ser aprovado devera alcancar no minimo setenta e cinco por cento de
freqliéncia nas aulas previstas e obter no minimo, o grau numérico 6 (seis) na média de trabalhos e provas
aplicadas (CA). O aluno que ndo satisfizer as condicOes estabelecidas no artigo anterior, sera submetido a uma
prova final (PF) no prazo previsto no Calendario Oficial, desde que alcance freqiiéncia igual ou superior a setenta e
cinco por cento das aulas previstas e média 4,0 (quatro) nas duas avaliaches semestrais (Al e A2). Para a
aprovacdo na prova final (PF), o aluno devera obter nota final (NF) igual ou superior a 5,0 (cinco), onde: I- a média
do conjunto de avaliagbes = CA = Al + A2 / 2; II- a prova final = PF; III- a nota final = NF = (CA + (PF x 2)) / 3.
O Exame Final realizado ao fim de cada periodo letivo devera avaliar o contetido abordado pela disciplina de forma
integrada.

Os alunos que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos, demonstrado por meio de provas e
outros instrumentos de avaliacdo especificos, aplicados por banca examinadora especial, poderdo ter abreviado a
duragao dos seus cursos, de acordo com as normas dos sistemas de ensino. Ao aluno que deixar de comparecer a
uma das avaliagBes, pode ser concedida prova de segunda chamada, desde que requerida no prazo de 48 horas
apos a realizagdo da mesma e comprovada através de documento.

A segunda chamada dar - se - & no final do periodo letivo, cobrindo o mesmo contetdo de matéria do
exame final. E garantido ao aluno o direito de vista e revisdo de prova, sendo que a solicitacdo devera ser
requerida no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas apos a divulgacdo dos resultados.

E promovido ao periodo letivo seguinte o aluno aprovado em todas as disciplinas do semestre cursado,
admitindo-se ainda a promocao com dependéncia em até (02) duas disciplinas do periodo.

O aluno promovido em regime de dependéncia deverad inscrever-se nas disciplinas de que depende,
observando-se no novo periodo a compatibilizagdo dos horarios, aplicando-se a todas as disciplinas as mesmas
exigéncias de freqliéncia e desempenho estabelecidos nos artigos anteriores.

O aluno com mais de 03 (trés) reprovacdes sera considerado repetente, devendo cursar apenas as
disciplinas em que foi reprovado, aplicando-se as mesmas exigéncias de freqliéncia e desempenho estabelecidos
nos artigos anteriores. As avaliagdes semestrais sao compostas por mais de um tipo de avaliacdo, tais como, prova,

trabalho, artigo cientifico, projeto de pesquisa, além das provas e trabalhos multidisciplinares.
2.7 Atividades académicas articuladas a formacao

As atividades académicas sdo planejadas para propiciar ao aluno a oportunidade de realizar, em
prolongamento as demais atividades do curriculo, uma parte de sua trajetoria de forma auténoma e particular, com
conteldos diversos que lhe permitam agregar valores ao seu conhecimento propiciado pelo Curso de Turismo da
Faculdade Machado de Assis.

Como exemplos de atividades realizadas pelo curso, apresentamos:

«  Visitas Técnicas;
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»  Participacao em Eventos, Seminarios, Congressos, Feiras, Exposicoes, Palestras, Planejamento e
Organizacdo de Eventos, Pesquisas de Demanda da Oferta Turistica, Inventariacdo da Oferta
Turistica, etc.

2.7.1 Pratica Profissional e/ou Estagio (NSA*)

Considera-se que o Estagio Supervisionado do curso de Turismo tem por objetivo proporcionar ao corpo
discente, condicbes de aperfeicoamento académica, pessoal, socio-cultural e profissional, através da aplicabilidade
de conhecimentos tedricos e humanos em atividades praticas do mercado turistico e na resolucdo de problemas
decorrentes do mesmo.

Tendo em vista as propostas curriculares para o ensino de graduacao de Turismo MEC/SESU para
estagios, o Estagio do Curso de Turismo da FAMA esta subdividido em trés niveis: estagios integradores, estagios
de pesquisa e estagios profissionais supervisionados.

Considera-se a Estdgio Integrador aquele que utilizar atividades como instrumento de integragdo e
conhecimento do aluno com a realidade social, econémica, cultural e do mercado de trabalho em Turismo.

Quanto ao Estagio de Pesquisa, considera-se @ aquele que utilizar instrumentos de aproximagdo do corpo
discente a iniciacao cientifica, estimulando o contato com a pesquisa nas diversas areas do Turismo.

No que se refere ao Estagio profissional, considera-se & aquele utilizada como instrumento de iniciacdo
profissional, que colocara os discentes diretamente no mercado de trabalho, seja através de acordos e convénios
de estagios, ou mesmo de contratagOes efetivas.

O processo de acompanhamento e avaliagdo do estagio devera contemplar pelo menos dois instrumentos
de avaliagdo: e Relatdrio de Estagio, cuja elaboragdo cabe ao prdprio estagiario e a avaliagdo de Desempenho do
Estagiario, a cargo do supervisor da empresa e do professor responsavel pelo estagio curricular em Turismo.

O Relatorio de Estagio deve conter a sintese das principais atividades desenvolvidas durante o periodo de
estagio e as conclusoes tiradas a partir dessa experiéncia, além de trazer recomendagbes que possam ser Uteis as
organizacoes envolvidas no estagio.

A avaliacdo de desempenho é o sistema que pretende propiciar a empresa e ao curso 0 acompanhamento
e a apreciacdo do estudante durante o periodo de estagio, distribuindo entre as duas parte a responsabilidade.

As visitas e viagens técnicas podem ser consideradas estagio integrador, assim como, outras atividades
complementares e de natureza pratica. Para tanto, sera sempre necessaria a elaboracdo de um relatdrio, pelo
aluno ou grupo de alunos envolvidos, como mecanismo efetivo de acompanhamento e cumprimento dessas
atividades.

A orientagdo e a supervisdo de estagio tornam-se fundamental para garantir a efetivagdo dos objetivos do
curso e do estagio na formagao do profissional, proporcionando um processo de avaliagdo continua da atividade de

estagio proposta, envolvendo alunos, professores, profissionais da area e organizagdes, dentre outros.

2.7.2 Trabalho de Conclusao de Curso (TCC*) (NSA¥*)
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O Trabalho Monografico tem suas atividades desenvolvidas no 7° periodo. A disciplina diretamente
envolvida e que antecede é a Metodologia da Pesquisa Cientifica tendo como principal forma de avaliagdo do
desempenho do aluno a elaboragao de um Projeto de Pesquisa.

Uma vez delimitado o objeto da pesquisa, o projeto € composto por tema, problema, hipdteses,
justificativa, objetivos, metodologia, cronograma e revisao da literatura.

Sendo aprovado, o projeto é encaminhado para os orientadores. Considerado como um dos requisitos
para a obtencdo do grau de Bacharel em Turismo, o trabalho de conclusdo de curso sera desenvolvido
individualmente e relatado sob forma de Monografia de acordo com a legislacdo interna, respeitando as normas da
ABNT disponiveis no Manual de Trabalho Monografico.

Fica livre a opgdo do aluno em desenvolver um trabalho de pesquisa documental, de observacdo e/ou
experimental, adequado as linhas de pesquisa previamente estabelecidas no projeto.

A orientacao sera feita por um dos docentes do curso que acompanhara e avaliard o desenvolvimento do
mesmo.

O Trabalho Monogréfico devera ser avaliado pelo orientador que podera reprovar ou aprovar mediante
relatorio tendo ainda a possibilidade de submeté-lo a Banca Examinadora.

A Banca Examinadora deverd ser composta pelo orientador e até dois docentes que tenham um
conhecimento amplo do tema.

A aprovagdo sera efetivada segundo os conhecimentos e habilidades de solugdo do problema pelo
formando.

Uma vez aprovada pela Banca Examinadora, o Trabalho Monografico, depois de feitas as devidas
correcOes e revisdo, devera ser encadernado em capa dura (uma via), acompanhado de uma copia em midia

eletronica (CD) e, de acordo com o prazo estipulado pelo regulamento da Instituicdo, encaminhado a Biblioteca.

2.7.3 Atividades Complementares e Estratégias de Flexibilizacdo Curricular

Os discentes do Curso de Turismo contam com uma gama de ofertas de atividades complementares
como: Palestras, Seminarios, Semana Académica Interdisciplinar da FAMA, cursos de extensdo, visitas técnicas em
Feiras, Congressos.

As atividades complementares do curso visam orientar o aluno no desenvolvimento profissional para o
atual mercado de trabalho e no desenvolvimento para melhor absorver o conhecimento e assim permitir que o
discente desenvolva habilidades e competéncias ao longo do Curso.

Assim como nos outros, a participacdo do Curso de Turismo se faz presente de forma expressiva nos
eventos da Instituicdo em particular na Semana Académica Interdisciplinar onde os alunos tém a oportunidade de
manifestarem suas competéncias e habilidades sob diversas formas.

Cabe também ressaltar a participagao do Curso de Turismo em eventos desenvolvidos junto a comunidade

no planejamento, desenvolvimento e execugdo de atividades sdcio-culturais.

2.8 Acoes implementadas em funcao dos processos de auto-avaliacao e de avaliacdo externa (ENADE
e outros)
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A coordenacdo do Curso de Turismo através da CPA e do NDE, durante o desenvolvimento do processo
avaliativo, apresenta andlise e resultados, em diferentes momentos, que para atingir seus propositos precisa ser
consolidado. O curso, ciente de seu compromisso, considera as etapas de auto-avaliacdo do curso junto com a
auto-avaliacdo da institucional de fundamental importancia para construgdo da cultura avaliativa e para uma
reflexao sobre o seu desenvolvimento. Etapas da avaliagao: -Quando do ingresso do aluno; -Durante a duragdo do

curso e -Quando do término do curso.

3- Corpo docente, corpo discente e corpo técnico- administrativo

3.1 Formacao académica, experiéncia e dedicacao do coordenador a administracdo e a
condugao do curso

Coordenadora: Shirley Ritta de Macedo Souza

Qualificacao Académica:

Graduagao em Turismo pela Faculdade Machado de Assis (2002)

Docéncia em Educacdo Superior pela Faculdades Integradas de Jacarepagua (2205)

Docéncia do Ensino Fundamental e Médio pela Universidade Candido Mendes (2009)

Mestranda em Direcao e Consultoria Turistica pela Fundacdao Ibero Americana (2010). Atualmente professora
assistente da Associagdo Educacional Machado de Assis. Experiéncia na area de Turismo, cursos técnicos,
inventariacdo da oferta turistica, cursos de extensao.

2010

2011- 2011 Mestranda em Diregdo e Consultoria Turistica.

Fundacdo Universitaria Ibero Americana — FUNIBER

2009 — 2010 Docéncia do Ensino Fundamental e Médio
Universidade Candido Mendes — UCAM
Ano de obtengdo — 2010

2005 — 2005 Docéncia do Ensino Superior
Faculdades Integradas de Jacarepagua - F1J
Ano de obtengdo 2005

1999 — 2002 Graduacao em Turismo
Faculdade Machado de Assis — FAMA
Ano de obtencdo 2002

1973 — 1974 Ensino Médio (2°grau)
Exames de Supléncia de Educacdo Geral
Ano de obtencdo 1974
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1959 — 1966 Ensino Fundamental (1° grau)
Escola Francisco Alves
Ano de obtencdo 1966

3.2 Caracterizagao (tempo de dedicacdo e de permanéncia sem interrupcao), composicao e
titulacdo do Niicleo Docente Estruturante (NDE*)

O corpo docente com qualificacdo e experiéncia compativeis com suas respectivas unidades de estudo
aplicadas no curso é composto por 24 (vinte e quatro) docentes, sendo 45,84% especialistas, 29,175% mestres,
20,83% graduados e 4,16% doutor, distribuidos adequadamente, de acordo com a area de formacédo e a disciplina
ministrada. O tempo de dedicagdo dos docentes para com o curso é de entre 6 (seis) meses e 12 (doze) anos
ininterruptos.

Pode-se constatar na pasta dos docentes e no PDI.

3.3 Titulagdo e experiéncia do corpo docente e efetiva dedicagdo ao curso

O Curso de Turismo da FAMA compdem-se de docentes capacitados de exercer suas funcdes que tratam
de temas atuais e do sustento das aulas praticas e tedricas, com formacdoes de doutorado, mestrado e
especializacao, especificados como no tdpico anterior, com vinculo empregaticio (CLT) e regime de trabalho por
hora/ aula, de acordo com o estatuto da Mantenedora.

3.4 Producdo de material didatico ou cientifico* do corpo docente

Do corpo docente do curso de Letras desta IES, 37,5% produziram materiais didatico ou cientifico,

equivalendo a proporcdo indicada de 03 (trés) producdes por docente.

3.5 Adequacdo da formacgao e experiéncia profissional do corpo técnico e administrativo

O corpo técnico e administrativo é dividido em setores — secretaria, financeiro, administrativo, biblioteca e
servigos gerais — tendo, os componentes de cada setor, formagdo adequada a desempenhar as fungdes que lhe

cabem.

PLANO DE CARREIRA E REMUNERAGAO.

Assegurar um Corpo Docente de exceléncia, integrado aos objetivos da Associacdo Educacional Machado
de Assis, continuamente motivados e desafiados através de oportunidades de desenvolvimento académico-
profissional.

Os cargos da carreira docente distribuem-se pelas seguintes categorias:
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PROFESSOR TITULAR
Escolaridade: Doutorado ou Mestrado
Experiéncia Profissional: minima de 07 anos

Producdo Cientifica: significativa ou atualizada, pelo menos 2 artigos/ano em média publicados em revistas.

PROFESSOR ADJUNTO
Escolaridade: Mestrado

Experiéncia profissional: minimo de 05 anos

PROFESSOR AUXILIAR
Escolaridade: Curso de Graduacao mais um curso de Especializacdao “Lato Sensu” pela portaria 12 / 83

Experiéncia docente: minimo de 02 anos

O professor responsavel por disciplina ou matéria sera escolhido pelo Coordenador do Curso, ouvido o
Conselho de Ensino Pesquisa e Extensao.

O Coordenador responsavel pelo curso sera indicado pelo Diretor com a natural concordancia do Presidente
da Mantenedora.

Os recursos para remuneracdo dos professores, orientadores e dirigentes tem como parametros basicos:

a) o piso definido pelo Acordo Sindical;

b) a tabela salarial da Associagdo Educacional Machado de Assis - AEMA sera divulgada anualmente.

Tabela Valor h/a R$

Titular R$ 43,76
Adjunto R$ 40,84
Assistente R$ 37,94
Auxiliar R$ 35,08

4 Instalacdo fisica

4.1 Espacos fisicos utilizados no desenvolvimento do curso

O espaco fisico da Faculdade Machado de Assis destinado as instalacdes se dividem em: Sala de Aula, Area
Administrativa, Instalagdo para os docentes (sala dos professore), Auditdrio, Biblioteca, Laboratério de Informatica,
Laboratdrio de Turismo, Laboratdrio de Linguas, Instalagdo para a Coordenacdo do Curso e Instalagdes sanitarias.
As salas de aula se adapta aos alunos em atividades, apresentando boa luminosidade, ventilagdo, equipamentos,

mobilidrios adequados as atividades a quais se destinam.
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A Faculdade Machado de Assis conta com uma equipe para a conservacdo e manutencdo das suas
instalag0es fisicas, esta cuida da limpeza das bancadas, mesas, estantes, racks, cadeiras, divisorias, canaletas, piso,
vidros das janelas dos laboratdrios, bem como o acesso aos mesmos.

Pode-se constatar no PDI.

4.2 Tipologia e quantidade de ambientes/laboratérios de acordo com a proposta do curso

Os laboratorios se dividem em 02 (dois) — LAB.301 e LAB. 304, ambos com computadores - que atendem
alunos de todos os cursos. O ambiente fisico apresenta boa luminosidade, ventilagdo, equipamentos mobilidrios
para que os alunos possam fazer uso de suas dependéncias. Os laboratdrios sdo utilizados pelos docentes durante
o periodo de aula ou quando solicitam para desenvolvimento de trabalhos, aulas praticas, pesquisas, entre outros.

Pode-se constatar no PDI.

4.3 Livros — Bibliografia Basica

A bibliografia de formagdo basica - humanistica possibilitam uma reflexdo sobre o turismo, dentro do
contexto passado, presente e futuro e suas inter-relagbes humanas, geograficas, socioculturais, politicas e
econdmicas, objetivando influenciar nas decisGes e agoes futuras, do profissional de Turismo. Existe uma politica
de atualizacao de acervo bibliografico onde cada professor de cada disciplina, apds avaliagdo do conteldo
programatico, propde mudancas ou ndo que sao analisadas e encaminhadas ao colegiado do curso pelo NDE de
Turismo para verificacdo e aprovacao. Com objetivo de melhoramento, a Faculdade Machado de Assis fez uma
parceria com a rede Sirius — Rede de Bibliotecas das Universidades do Rio de Janeiro em que, através de
cadastramento, os alunos podem usufruir os servigos de empréstimos domiciliares entre as dezenove bibliotecas da

rede.

4.4 Livros — Bibliografia Complementar

A bibliografia complementar e instrumentais espera-se que o profissional de turismo tenha uma
compreensdo e internalizacdo de valores de responsabilidade social, justica e ética profissional. A partir das
reflexdes das normas e regulamentos especificos do turismo.

A bibliografia complementar de cada disciplina se adapta ao objetivo geral e a ementa. Existe uma politica
de atualizacao de acervo bibliografico onde cada professor de cada disciplina, apds avaliagdo do conteldo
programatico, propde mudancas ou ndo que sao analisadas e encaminhadas ao colegiado do curso pelo NDE de
Turismo para verificagdo e aprovacao. Com objetivo de melhoramento, a Faculdade Machado de Assis fez uma
parceria com a rede Sirius — Rede de Bibliotecas das Universidades do Rio de Janeiro em que, através de
cadastramento, os alunos podem usufruir os servicos de empréstimos domiciliares entre as dezenove bibliotecas da

rede.
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4.5 Periddicos, bases de dados especificas, revistas e acervo em multimidia

A Biblioteca é constituida de livros, folhetos, obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias, etc.) teses,
publicacdes, periddicos (anuarios, revistas, jornais), mapas, videos, e outros, que estdo a disposicao da
comunidade académica e da comunidade em geral. Os usuarios tém acesso ao contetido do acervo via terminais de
computadores por Autor, Titulo e Assunto. A arrumacao das obras segue a classificacdo decimal de Dewey (CDD).
Ao entrar na biblioteca o usudrio devera de inicio identificar-se como parte integrante do corpo da Faculdade
Machado de Assis. Em caso de dificuldade, no ato da pesquisa, os usuarios deverao procurar o bibliotecario que os
iniciara nas técnicas da pesquisa bibliografica.

Com o objetivo de melhorar a andlise, a transmissdo e disseminacdo da informagdo, a FAMA fez uma
parceria com a Rede SIRIUS - Rede de Bibliotecas da Universidade do Estado do Rio de Janeiro, através de um
cadastramento usufruindo os servicos de empréstimo domiciliar entre as dezenove Bibliotecas da Rede. O
compartilhamento entre as Instituigées de Ensino Superior da Zona Oeste é constituida por um grupo de bibliotecas
de seguintes InstituicGes privadas: Centro Universitario Sreder Bastos, Faculdades Bezerra de Araljo, Faculdade
Machado de Assis, Faculdade Sdo José, Federacdo de Escolas Faculdades Integradas Simonsen, Fundacao
Educacional Unificada Campo Grande e Universidade Castelo Branco. Acessada via Internet pelos sites das
mesmas, os alunos beneficiam dos servicos de empréstimo domiciliar das respectivas InstituicGes. Site:
www.famanet.br

A Biblioteca tem de dois terminais de acesso a INTERNET a disposicdo do Corpo Discente, Corpo Docente,
Funcionarios e Comunidade. Esta instalada numa Area de 139,60 m2 com 06 cabines individuais de estudo, uma
sala para leitura e trabalhos em grupo, uma sala de video e uma sala de internet com 02 terminais de acesso a
internet. A biblioteca dispGe dos seguintes recursos humanos: 01 Bibliotecario e 02 auxiliares. Horario da Biblioteca
23 a 62 feira: 14h - 22h e sabado: 08h -12h.
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